
Instructivo SUMADI y AUTOREGISTRO



Proceso de AUTO REGISTRO y VALIDACIÓN DE IDENTIDAD

En este correo le ha llegado la siguiente información que debe tener muy en cuenta para hacer su proceso 
de manera exitosa:

NOMBRE DE USUARIO
CONTRASEÑA
ID INSTITUCIONAL
LINK DE DESCARGA DE Sumadi

A continuación, mostramos el proceso a seguir para descargar e instalar Sumadi en su portátil o en su 
computador de escritorio, ya sea en un Windows o en un Mac.



Una vez descargado hacer click en ejecutar







Una vez la aplicación esté abierta hacer click en “Ajustes”



En lenguaje seleccionar Español, en ID INSTITUCIONAL colocar el que llegó al correo, y

finalmente seleccionar la opción de Cámara Integrada, no poner la opción de default

camera, ya que no servirá, se debe asegurar que su rostro aparezca en el recuadro, luego

hacer click en “Guardar”.

Esto sólo va a aparecer una única vez.



Ahora deberá digitar su NOMBRE DE USUARIO y CONTRASEÑA (recuerde que estos datos
le fueron enviados en este correo).
Nota: en caso de que desee cambiar su contraseña puede hacerlo en el enlace
correspondiente, la activación de la contraseña le llegará con un enlace para cambiarla al
correo registrado por usted.



Deberá dar click sobre el botón “AUTOREGISTRO Y VALIDACION DE IDENTIDAD”



Hacer click en la figura en forma de rompecabezas para iniciar el proceso de registro.



Leer y aceptar los términos y condiciones de Sumadi



Leer las instrucciones para tomarse las fotos en las tres posiciones indicadas: de frente, 
una de perfil derecho y la última de perfil izquierdo.



Cada vez que se toma la foto aparecerá un recuadro de color verde en la parte superior
derecha que indica que se ha tomado la foto con éxito.





Ahora haga click en “Comenzar examen”



La aplicación va a hacer una verificación de todos los sistemas que su equipo requiere para poder
hacer la etapa de verificación y registro. Cuando todos los requerimientos del sistema estén
completos, aparecerá la barra en verde en el 100%. Si algo no está funcionando, le aparecerá la
barra en un porcentaje menor, dependiendo de cuantas cosas le hacen falta. Si le llega aparecer
algo en rojo, se puede devolver y hacer los ajustes necesarios para poder continuar con el
proceso.



En esta pantalla deberá tomarse una nueva foto que es el reconocimiento facial, es muy fácil,
sólo tiene que mirar a la cámara y dar click en “Verificar”, debe aparecer en la parte superior
derecha un mensaje de Éxito, luego de eso dar click en “Siguiente”.



Aquí viene la parte más importante del proceso de validación y registro, que es el cargue de
su documento, se recomienda que antes de iniciar el proceso de registro ya tenga la imagen
de su documento guardada en su computador y lista en formato .JPEG, .JPG o .PNG, tenga
presente que el archivo no supere el peso máximo permitido.



Aquí le aparecerán unos nuevos términos y condiciones  propios de la Universidad del Cauca 
los cuales deberá aceptar, luego dar clic en el botón “Enviar”.



Debe seleccionar “Intente resolver el cuestionario de prueba técnica ahora”



En esta pantalla tendrá la oportunidad de hacer un simulacro de tres preguntas para que
vea más a fondo cómo funciona la plataforma y cómo va a ser su experiencia el día del
examen de conocimientos.



Corregir





En la parte inferior izquierda le muestra en color gris las preguntas ya contestadas, para las no
contestadas el cuadro estará totalmente en blanco y las preguntas que están marcadas con
rojo significa que aún usted no está seguro si esa es la respuesta.



Para terminar satisfactoriamente el REGISTRO deberá hacer click en el botón “Enviar todo y terminar”



Deberá hacer click en el botón “Enviar todo y terminar”, le llegará un mensaje a su correo
inscrito con la confirmación del AUTOREGISTRO Y VALIDACION DE IDENTIDAD exitosa.



Para salir de Sumadi, deberá dar click en el menú “Archivo” de la parte superior izquierda y 
luego “Salir”.




