FORMATO DE HOJA DE VIDA
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I. DATOS PERSONALES
	Primer Apellido:


	Segundo Apellido:
	Nombres: 
	[image: image2.wmf] 

Sexo: F                       M


	Documento de Identidad: C.C.         C.E.      T.I.


	Número:
	Fecha de Nacimiento:

DD  MM  AA
	Lugar:


	Número Libreta Militar:         Clase:  1        2            D.M._____


	Dirección Residencia:
	No Teléfonos (Fijo y Móvil):


	Estado Civil:  Soltero        Casado         U. Libre        Otro        Cuál:______


	Correo Electrónico


II. PERFIL: escriba brevemente su perfil profesional y sus áreas de profundización o interés

Formación Académica

III. ASPIRACION: escriba brevemente la razón por la que este trabajo es de su interés y por la que considera que es apropiada su contratación


Formación Académica

IV. EDUCACIÓN FORMAL: En modalidad académica escriba: SC (secundaria), TC (técnica), TL (tecnológica), UN (universitaria).  Diligencie este punto en estricto orden cronológico, colocando primera la más reciente:

	Modalidad Académica
	Semestres Aprobados
	Institución
	Graduado


  Si          No
	Nombre del Programa 
	Promedio
	Año en que recibió el grado

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


V. EXPERIENCIA LABORAL

	Entidad
	Tiempo de 
Trabajo (meses)
	Cargo/Descripción
	Jefe/Teléfono

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


VI. PROYECTOS DESARROLLADOS
	Título
	Descricpión del Proyecto
	Descripción de su Rol en el proyecto
	Fecha de Finalización 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


VII. HABILIDADES. Describa brevemente las habilidades que considera ha desarrollado hasta el momento.  Una por cada fila.
	

	

	

	

	

	

	

	


CONOCIMIENTOS TECNICOS: Describa brevemente su experiencia en elementos como: Gestión documental, manejo de bases de datos, conocimientos básicos en suite de oficina (Office, Power Point y Excel), logística para el desarrollo de eventos académicos, Soporte telefónico a usuarios para solucionar inquietudes y problemas de inscripción.

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


Fecha de Diligenciamiento: DD___________  MM___________  AA______________
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Espacio para Foto Digitalizada a Color


3 x 4 cm

















