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Reporte inconsistencias cuentadante “Elementos devolutivos”

Antes de diligenciar el formato, lea cuidadosamente las instrucciones de llenado y  Use lapicero de tinta negra. (Anexo 2).
	Número en el listado de inventario
	Artículo
	Lo tengo físicamente
	Observación *
	Ubicación 
	Soportes documentales
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	Placa 
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	4. Elemento dado de baja.

	5. Elemento trasladado a otro cuentadante o bodega.

	6. Elemento nunca recibido.

	7. Otra, especifique cuál:


* En Observación: Coloque el número cuando sea la situación:

	1. La descripción del elemento en el sistema no coincide con la descripción del elemento físico.

	2. Elemento ubicado en un lugar diferente. (Especificar en la casilla de ubicación).

	3. Elemento perdido.


Condiciones a tener en cuenta:

· Elemento que se encuentre en el sistema y no aparezca diligenciado en este formato se considera a satisfacción por parte del cuentadante.

· La fecha de diligenciamiento de este formato no debe ser superior a 10 días con respecto a la fecha de impresión del inventario. 
· El diligenciamiento de todas las casillas asegura que la información sea confiable y fiel. 
· Si tiene alguna duda comuníquese a tiempo con el área de adquisiciones e inventarios al correo inventario2014@unicauca.edu.co
Firma __________________________________






Peguntas, Quejas, Reclamos, Sugerencias, Felicitaciones (PQRSF) al correo electrónico: inventario2014@unicauca.edu.co

