
 

 

GUIA PARA DILIGENCIAR FORMULARIO DE 

INSCRIPCIÓN 

INDUSTRIA Y COMERCIO 
 

 

PASO A PASO 

1. FECHA DE PRESENTACIÓN: LLenar la fecha en el momento el cual se esta diligenciando la 

información. 

2. INFORMACIÓN DE LA MATRICULA MERCANTIL: En caso de que aplique, diligenciar No. de 

la Matricula Mercantil y la fecha, emitida por la camara de Comercio. 

3. INFORMACIÓN DEL CONTRIBUYENTE: Se deben diligenciar todos los datos que aplique en 

esta sesión, los datos con asterisco (*) son de caracter obligatorio y deben estar 

diligenciados para que sea valido el formulario. En los numerales 10 y 11 son de caracter 

obligatorio cuando el tipo de persona sea (Juridica). 

4. DATOS DE NOTIFICACIÓN: Se debe diligenciar los datos de notificación actualizados del 

contribuyente, en caso de anexar Camara de Comercio, estos datos deben ser los mismos. 

6. INFORMACIÓN DE ESTABLECIMIENTOS: Se deben diligenciar los establecimientos de 

comercios que se encuentren ubicados en la juridición del Municipio de Popayán, Cauca. En 

caso de poseer mas de 2 establecimientos diligenciarlos en la hoja 2. 

7. FIRMA DEL CONTRIBUYENTE O REPRESENTANTE LEGAL: En caso de ser persona natural 

diligenciar y firmar los datos del propietario. En cas de ser persona juridica diligenciar los 

datos del representante legal principal o a cargo. 

8. PRESENTACIÓN DEL FORMULARIO: Dicho formulario deberá ser diligenciado, firmado y 

presentrado el original en la secretaria de hacienda del municipio. O enviado por correo 

certificado. 

9. ANEXOS OBLIGATORIOS: 

TIPO DE PERSONA NATURAL PERSONA JURIDICA 
FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL PROPIETARIO FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL REPRESENTANTE 

LEGAL PRINCIPAL O A CARGO. 
CERTIFICADO DE CAMARA DE COMERCIO (EN CASO DE APLICAR) CERTIFICADO DE CAMARA DE COMERCIO (EN CASO DE APLICAR) O 

DOCUMENTO QUE ACREDITE LA REPRESENTACIÓN LEGAL. 
RUT RUT 

 
 

 
Dirección: Edificio el CAM, Carrera 6 No.4-21 - Teléfono: (057)8333033-(057)8243075  

Correo Electrónico: industriaycomercio@popayan.gov.co 

  

5. ACTIVIDADES QUE REALIZA EN EL MUNICIPIO: Se deben diligenciar los codigos de 

actividades y sus respectivas descripciones que el contribuyente realiza en el municipio, 

dichas actividades se encuentran en el acuerdo municipal vigente. Se debe indicar la fecha 

en que se inicio la actividad en el municipio. En caso de realizar mas de 2 activiadades 

continuar diligenciando en la hoja 2. Se requiere por lo menos la actividad principal que lo 

vuelve conntribuyente de Impuesto de Industria y Comercio. 

mailto:industriaycomercio@popayan.gov.co


 

 

ALCALDÍA DE POPAYÁN 
SECRETARIA DE HACIENDA 

 

FORMULARIO DE INSCRICIÓN 
 INDUSTRIA Y COMERCIO 

(Hoja 1) 
 

 

FECHA PRESENTACIÓN:  INFORMACIÓN DE LA MATRICULA MERCANTIL 

Día Mes Año  No. MATRICULA:  FECHA: Día Mes Año 
   

INFORMACIÓN DEL CONTRIBUYENTE 
1. Número de Identificación Tributaria (*) 

 
2. D.V. 

 
3. Tipo de Contribuyente (*) 

Natural (     )         Jurídica (     ) 

4. Régimen (*) 

Simplificado (     )       Común (     ) 
5.Razón Social y/o Nombre del Propietario (*) 

 

6. Fecha de Inscripción en el Municipio (*) 7. ¿Es Agente Retenedor? (*) 

Si (      )    No (       ) 

8. ¿Es Gran Contribuyente? (*) 

Si (      )    No (       ) 

9. ¿Es Temporal?  (*) 
 

Si (      )    No (       ) Día Mes Año 

10. Identificación del Representante legal 

 
11. Nombre Representante legal  11. Teléfono o Celular Representante Legal 

13. Identificación del Revisor Fiscal o Contador 

 
14. Nombre del Revisor Fiscal o Contador 15. Tarjeta Profesional Revisor o Contador 

DATOS DE NOTIFICACIÓN 
16. Dirección de Notificación Principal (*) 

 

17. Ciudad (*) 

 
18. Departamento (*) 

 
19. Barrio (*) 

 

20. Correo Electrónico 

 
21. Teléfono 

 
22. Celular 

 

ACTIVIDADES QUE REALIZA EN EL MUNICIPIO (*) (Si posee más de 3, continuar en hoja 2) 

Código Actividad Descripción de la Actividad Fecha de Inicio 

  Día Mes Año 

  Día Mes Año 

INFORMACIÓN DE ESTABLECIMIENTOS (Si posee más de 2, continuar en hoja 2) 

Nombre del Establecimiento Dirección Fecha de Apertura 

  Día Mes Año 

  Día Mes Año 

 
 

Espacio Reservado para Recibido y Firma del Funcionario  Firma del Contribuyente o Representante Legal 

  

 

NOMBRES: 

No. C.C.: 

Declaro que la información que suministré, en el (los) formulario(s) diligenciado(s) y los documentos aportados dentro del proceso de inscripción de 
Industria y Comercio ante el Municipio, es de total veracidad y se encuentra bajo la responsabilidad del firmante arriba en mención. 



 

 

 

ALCALDÍA DE POPAYÁN 
SECRETARIA DE HACIENDA 

 

FORMULARIO DE INSCRICIÓN 
 INDUSTRIA Y COMERCIO 

(Hoja 2) 
 

 

   

INFORMACIÓN DEL CONTRIBUYENTE 
1. Número de Identificación Tributaria 

 
2. D.V. 

 
3.Razón Social y/o Nombre del Propietario 

 

ACTIVIDADES QUE REALIZA EN EL MUNICIPIO (Actividades adicionales) 

Código Actividad Descripción de la Actividad Fecha de Inicio 

  Día Mes Año 

  Día Mes Año 

  Día Mes Año 

  Día Mes Año 

  Día Mes Año 

  Día Mes Año 

  Día Mes Año 

INFORMACIÓN DE ESTABLECIMIENTOS (Establecimientos Adicionales) 

Nombre del Establecimiento Dirección Fecha de Apertura 

  Día Mes Año 

  Día Mes Año 

  Día Mes Año 

  Día Mes Año 

  Día Mes Año 

 
 

Espacio Reservado para Recibido y Firma del Funcionario  Firma del Contribuyente o Representante Legal 

  

 

NOMBRES: 

No. C.C.: 
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